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Ваш надежный помощник

 

Менеджер з обробки і відправки замовлень
 

Киев,  15
января
 

Компания: ФОП Богомаз О.В.  (https://jobs.ua/company/id/1634109) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки, Логистика, доставка, склад

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Робота для менеджера з обробки та відправки замовлень в магазин «Бава» (bava.ua).

Наша профільна діяльність — продаж дитячих іграшок, книг, навчальної літератури.

Бажано, щоб кандидат проживав у Святошинському районі м. Київ для зручності доїзду до офісу.

Повна зайнятість. Розглядаємо варіант змішаної форми роботи (дистанційно + офіс).

Обов’язки кандидата:

Щоденно з Пн по Пт:

Адміністрування магазину — обробка вхідних замовлень і консультація покупців по телефону при необхідності;
Закупка товарів у постачальників, сплата рахунків;
Відправка товарів (дропшипінг напряму від постачальників + зі складу самостійно, передаючи товар на відділення
Нової Пошти чи Укрпошти);
Проведення закупок, продажів, оплат в системі обліку.

Регулярно:

Оновлення прайс-листів в системі обліку (1−2 рази в тиждень);
Створення акцій в адмінці сайту (2−3 рази в місяць);
Додавання нових товарів на сайт (в системі обліку + адмінка) (по можливості, біля 1 год/день), редагування оновленої
інформації товарах.

Оскільки робота різнопланова, перевірте, будь ласка, перед надсиланням резюме чи маєте Ви досвід у завданнях вище,
а також чи маєте такі якості та здібності:

пунктуальність;
чесність;
відповідальність;
гнучкість і здатність до навчання;
грамотність в написанні та спілкуванні українською мовою;
англійська мова не нижче А2 (з деякими постачальниками вести переписку по закупівлі книг в Європі);
аналітичне мислення.

Після розгляду резюме відібраним кандидатам буде надіслано тестове завдання.

Адреса офісу: м. Київ, вул. О. Васкула 30/32 (Ф. Пушиної) (метро Житомирська).

ЗП: ставка + % (від 17 до 40 тис грн -  по результатах 2023 року)

https://jobs.ua/rus/company/id/1634109
https://jobs.ua/rus/company/id/1634109#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/rus/vacancy/logistic_storage


Контактная информация
 

Телефон: +38 (099) 554-61-80
 
 

Контактное лицо: Оксана
 

Сайт: http://bava.ua
 

Адрес:
Київ, Ореста Васкула
30/32
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