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Офіс-менеджер, 15000 грн. + %
 

Киев,  26 января
2024
 

Компания: ТОВ Фінансова установа "ЄФКР"  (https://jobs.ua/company/id/1592008) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вища освіта ,відповідальність дісціплінованість бажання навчатися ініціативність знання ПК 

Обов'язки: забезпечення діяльності офісу,прийом та відправка кореспонденції, ведення архіву,контроль виконання рішень,
забезпечення комунікації з обслуговуючими компаніями.

Умови: повна занятість 5/2

Час роботи з 9 до 18

Оплата відпустки, лікарняних

Контактная информация
 

Телефон: +38 (050) 397-67-92
 
 

Контактное лицо: ЯнаЧорноног
 

Сайт: http://www.efkr.com.ua
 

Адрес: Київ, Глибочицька, 40х
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