
https://jobs.ua/job-ofs-menedjer-3831606

Ваш надежный помощник

 

Офіс-менеджер, 15000 грн.
 

Киев,  29 января
2024
 

Компания: Кравченко М. Г.   (https://jobs.ua/company/id/1634105) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Компанія ODAS шукає в свою команду офіс - менеджера.

Вимоги, побажання: Можно без досвіду. Навчаємо. Кондидат має бути: активний, працьовитий, та з бажанням заробляти.
Знання ПК. 

Обов'язки: Вхідні - вихідні дзвінки. Консультація клієнта. Підписання договорів. Ведення документації. Виконання доручень
керівництва. 

Умови: Графік роботи 6/1 ( іноді 5/2 ) З 10.00 до 18.00. ЗП ставка + %. Орієнтовно 12000- 20000 грн. Дружний колектив.
Бонуси. Корпоративи. 

Контактная информация
 

Телефон: +38 (098) 852-56-99
 
 

Контактное лицо: МаринаКравченко
 

Сайт: http://odas.com.ua
 

Адрес: Старонаводницька 4
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