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Ваш надежный помощник

 

Начальник бюро по роботі з персоналом, 14500 грн.
 

Киев,  29
января
 

Компания: КЗ ТВЗК «Театр ляльок на лівому березі Дніпра»  (https://jobs.ua/company/id/186574) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

HR, управление персоналом

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от двух лет

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Обовязки:

- реєстрація персональних даних працівників;

- прийняття на роботу працівників;

- звільнення працівників з роботи;

- укладання трудових договорів (контактів) у письмовій формі;

- переведення, переміщення працівників;

- розроблення посадових інструкцій;

- планування відпусток;

- облік використання відпусток;

- облік та оформлення відряджень;

- облік використання робочого часу працівників;

- фіксування відсутності працівників на роботі;

- ведення військового обліку, складання звітів та повідомлень для військкоматів;

- виявлення потреб у персоналі;

- оцінювання укомплектованості штату підприємства;

- аналіз причин плинності кадрів;

- підбір персоналу шляхом аналізу анкет і опитувань;

- оцінювання працівників;

- атестація працівників та ін.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (044) 517-42-37
 
 

Контактное лицо: АнастасіяМельник
 

Адрес: Київ, 02002, вул. Митрополита Андрея Шептицького, 1-
Б
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