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Ваш надежный помощник

 

Помічник юриста - діловод, 15000 грн.
 

Днепр,  24
апреля
 

Компания: Агентство недвижимости «Инфосервис»  (https://jobs.ua/company/id/196477) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал, Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: неоконченное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: полный рабочий день
Описание вакансии
 

Група компаній "Інфосервіс" стабільно працює з 1997 року, сайт - infoservice.com.ua

Нам потрібен помічник керівника юридичної служби з впевненими навичками роботи на ПК для виконання вказаної нижче
роботи.

Умови:

Адаптація, навчання в період випробувального терміну
П’ятиденка
Виплата заробітної плати без затримок
Соціальний пакет

Ми Вас навчимо виконувати наступні обов'язки:

Складати договори купівлі-продажу майнових прав і інших супутніх документів
Складати договори оренди і додаткових угод, контроль за пролонгацією договорів.
Обліку угод.
Підраховувати комунальні платежі, готувати та виставляти рахунки орендарям/мешканцям для компенсації, контролю
дебіторської заборгованості.
Виконувати доручення керівництва фірми

Вимоги:

Впевнене водіння ПК, Інтернет, офісні програми
Проживання - м. Дніпро

Довідка по телефону/вайберу - Юрій Васильович

Контактная информация
 

Телефон:
+38 (067) 949-12-57
 

+38 (099) 317-39-20
 
 

Контактное лицо: ЮрійВасильович
 

Сайт: https://infoservice.com.ua
 

Адрес: Дніпро, Центр
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