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Ваш надежный помощник

 

Адміністративний співробітник
 

Киев,  21 мая
 

Компания: Федаш Наталія  (https://jobs.ua/company/id/1635116) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

HR, управление персоналом, Офисный персонал, Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

У масштабну оптову мережу офісів

Готов Вам запропонувати вакансії 

Адміністративного співробітника в офіс до керівників різних напрямків філії

Розширення штату за різними напрямками:

-кадри (з досвідом роботи з кадрами)

-реклама (досвід роботи з рекламою вітається, але не обов'язковий)

-збут (досвід роботи з людьми)
Функціонал: 

Телефонні ділові переговори. Оформлення простих документів за шаблоном, робота з телефоном або ПК, допомога в
організації робочого процесу в офісі.Робота з клієнтами та партнерами

Ми пропонуємо: 

офіційне оформлення, стандартний або зручний гнучкий графік, високу та стабільну оплату з гарною премією.

Перспективи кар'єрного та фінансового зростання. 

Навчання та розвиток гарантовано!

P.S. Якщо пропозиція підходить, напишіть, коли Вам буде зручно під'їхати для більш детальної розмови на
співбесіду.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (095) 463-60-28
 
 

Адрес: Київ
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