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Ваш надежный помощник

 

Секретар незрячого спеціаліста (чтець) +
кадровик, 12000 грн.
 

Киев,  16 мая
 

Компания: Київське учбово-виробниче підприємство № 3 (УВП-3)  (https://jobs.ua/company/id/313115) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

HR, управление персоналом, Офисный персонал, Людям с ограниченными возможностями

Пожелания к сотруднику
 

Образование: средне-специальное
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Хочемо бачити у нашому колективі порядну людину, без шкідливих звичок, з толерантнним відношенням до інклюзивних
людей, можливо з інвалідністю (ІІ чи ІІІ групи) або на пенсії.

До обов'язків входить прочитання та допомога в складанні  листів та інших документів директору, ведення договорів оренди;
приймання та відправка поштової кореспонденції; ведення кадрової роботи (накази по особовому складу, особові
справи, накази з основноЇ діяльності (60 осіб))

Робота в офісі, у дружньому колективі. 

Контактная информация
 

Телефон:
+38 (044) 463-67-92
 

+38 (095) 776-73-93
 
 

Контактное лицо: ИвасенкоМария
 

Адрес:
Київ, 04050, ВУЛИЦЯ ГЛИБОЧИЦЬКА, будинок
72
 

https://jobs.ua/rus/company/id/313115
https://jobs.ua/rus/company/id/313115#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/for_people_with_disabilities

	Секретар незрячого спеціаліста (чтець) + кадровик, 12000 грн.

