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Ваш надежный помощник

 

Помічник приватного виконавця, 25000 грн.
 

Киев,   5 марта
 

Компания: Приватний виконавець Бережний Я.В.  (https://jobs.ua/company/id/1635816) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от двух лет

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги, побажання: 

Вища юридична освіта;
Досвід роботи в органах виконавчої служби або помічником приватного виконавця не менше 2 років є обов’язковою
умовою;
Обов’язкове володіння навичками роботи в Автоматизованій системі виконавчого провадження;
Знання законодавства про виконавче провадження;
Впевнений користувач ПК;
Бажання працювати на результат;
Навички роботи з офісною оргтехнікою;
Високий рівень відповідальності;
Увага до деталей;
Дисциплінованість.

Обов'язки: 

Робота в Автоматизованій системі виконавчих проваджень (підготовка проектів відповідних постанов, запитів, вимог);
Підготовка проектів відповідей на скарги, звернення сторін виконавчого провадження;
Робота з електронними реєстрами;
Участь у проведенні прийому громадян;
Виконувати поставлені завдання швидко та точно.

Умови: 

Робочий день: пн-пт, з 10.00 до 18.00;
Офіційне працевлаштування;
Офіс в центрі Києва;
Офісні місця відпочинку, безкоштовні чай і кава для співробітників;
Тімбілдінги, корпоративні заходи та ін.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 412-88-80
 
 

Контактное лицо: ПриватнийвиконавецьЯрославБережний
 

Адрес: провулок Івана Козловського, 4
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