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Ваш надежный помощник

 

Фахівець з публічних закупівель, 16678 грн.
 

Днепр,  11 июля 2024
 

Компания: Комунальне підприємство «Міська інфраструктура»   (https://jobs.ua/company/id/1632471) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки, Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги:

Досвід роботи в сфері публічних закупівель від 1 року на аналогічній посаді (уповноважена особа, робота в тендерному
комітеті, тощо).
Вища освіта (магістр/спеціаліст).
Досвід роботи з майданчиками публічних закупівель Prozorro.
Впевнений користувач продуктів Google, ProZorro, Microsoft, вміння працювати у команді.
Досвід договірної роботи.
Відповідальність, уважність, порядність, комунікабельність, самоорганізованість.

Умови роботи: пн-чт 9:00—18:00, пт 9:00−16:45

Обов’язки:

Збір та систематизація заявок від структурних підрозділів щодо необхідності проведення публічних закупівель.
Визначення кодів товарів/послуг, відповідно до Державного класифікатора, підготовка опису (обгрунтування) ціни
на закупівлю відповідно до наданої інформації від структурного підрозділу.
Підготовка тендерної документації, включаючи зміни у разі їх внесення з урахуванням технічних вимог та пропозицій,
наданих відповідними структурними підрозділами.
Супроводження укладання договорів за результатами проведення процедур закупівель, звітування в електронній
системі закупівель.
Забезпечення складання, затвердження та зберігання відповідних документів з питань публічних закупівель,
визначених законодавством України.
Оприлюднення інформації та звіту щодо публічних закупівель відповідно до законодавства України про публічні
закупівлі.
Моніторінг зміни в законодавчому та нормативному забезпеченні функціонування системи публічних закупівель
в Україні.
Підготовка відповідей на запити Державної аудиторської служби України під час проведення моніторингів закупівель.
Складання пояснень для АМКУ у разі оскарження закупівель.

Контактная информация
 

Контактное лицо: Ксенія
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