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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор, 30000 грн.
 

Киев,  20 июля 2024
 

Компания: Готель Мир  (https://jobs.ua/company/id/1637093) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал, Гостиничный бизнес

Пожелания к сотруднику
 

Образование: среднее
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Готель «Мир» шукає відповідального та енергійного адміністратора на рецепцію. Ми пропонуємо роботу в дружньому
колективі, можливість професійного розвитку та комфортні умови праці.

Основні обов’язки:

Зустріч та реєстрація гостей готелю
Надання інформації про послуги готелю та навколишні місця
Прийом дзвінків та електронної пошти
Ведення документації та бази даних
Обробка бронювань та вирішення поточних питань гостей
Вирішення конфліктних ситуацій з гостями
Забезпечення високого рівня обслуговування гостей

Вимоги:

Вища або незакінчена вища освіта
Досвід роботи на аналогічній посаді буде перевагою
Володіння українською та російською мовами (знання англійської буде плюсом)
Вміння працювати з комп’ютером та офісною технікою
Відмінні комунікативні та організаційні навички
Відповідальність, пунктуальність, привітність
Здатність працювати в команді та стресостійкість

Ми пропонуємо:

Стабільну заробітну плату
Офіційне працевлаштування
Гнучкий графік роботи (позмінний)
Дружній та підтримуючий колектив
Можливості для професійного зростання та розвитку

Приєднуйтесь до нашої команди та станьте частиною готелю «Мир»!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (066) 096-24-97
 
 

Контактное лицо: ГригорійГрицай
 

Сайт: https://hotelmir.kiev.ua/
 

Адрес:
Київ, проспект Голосіївський,
70
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