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Ваш надежный помощник

 

Помічник керівника проекту, 25000 грн.
 

Киев,  23 июля 2024
 

Компания: Козьмін Євген Анатолійович  (https://jobs.ua/company/id/1637121) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал, Работа для студентов

Пожелания к сотруднику
 

Образование: среднее
Опыт работы: желателен
График работы: плавающий график работы
Описание вакансии
 

Керівник інтернет стартпапа запрошує до команди особистого ассистента. Коло завдань досить різноманітне, від обробки та
систематизації документів до роботи з соц. мережами. Більшість з них не складна але їх доволі багато.

Команда в нас не велика, але дружня, весела та працьовита. Більшість команди працює віддалено, але є работа і в офісі.

Вимоги до кандидата:

Володіння офісними програмами, для підтримки документації.

Досвід з соц. мережами.

Уважність та здатність до самостійної роботи, націленість на результат.

Приємна зовнішність.

Вміння спілкуватись.

Бажання навчатися новому.

Посадові обов'язки:

Підтримка керівника у поточних справах, виконання розпоряджень.

Робота з документацією.

Робота з соц. мережами.

Умови роботи:

Більшість роботи можливо виконувати віддалено.

Стабільна ЗП, є перспектива її росту.

Гнучкий графік роботи.

Гарні можливості для розвитку та навчання.

Готові розглядати без вищої освіти.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (068) 271-46-93
 
 

Контактное лицо: ЄвгенКозьмін
 

Адрес:
Пр. Лесной 7, кв.
80,
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