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Ваш надежный помощник

 

Диспетчер
 

Одесса,  25 марта
 

Компания: Експедиція-Південь  (https://jobs.ua/company/id/1637071) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал, Работа без квалификации

Пожелания к сотруднику
 

Образование: среднее
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

До Управляючої компанії, що здійснює функції з обслуговування багатоквартирного житлового комплексу, потрібні
співробітники на посаду — Диспетчер.

Місце роботи: м. Одеса (р-н Аркадії)

Обов'язки:

- Прийом та обробка дзвінків та звернень мешканців багатоквартирного будинку.
- Координація роботи технічного персоналу (сантехніків, електриків, прибиральників та інших спеціалістів).
- Організація та контроль робіт з обслуговування та ремонту будинку (планових та аварійних).
- Прийом заявок на усунення несправностей в інженерних системах (опалення, водопостачання, електропостачання та ін.).
- Контроль за дотриманням строків виконання робіт.
- Взаємодія з постачальниками послуг та підрядними організаціями.
- Ведення обліку заявок та звітності з виконаних робіт.
- Інформування мешканців про планові заходи, відключення або роботи в будинку.

- Оперативне реагування на аварійні ситуації (пожежа, відключення води, опалення тощо).

Вимоги:

- Досвід роботи у сфері ЖКГ або на аналогічній посаді (бажано).
- Знання специфіки роботи багатоквартирних будинків.
- Гарні комунікативні навички, здатність працювати з людьми.
- Відповідальність, стресостійкість, уважність.
- Вміння працювати у режимі багатозадачності.
- Знання ПК на рівні користувача.

Умови:

Гнучкий графік (змінний чи постійний).
- Конкурентоспроможна заробітна плата.
- Дружній колектив, комфортні умови праці.
- Можливості для професійного зростання та навчання.

Умови праці, та оклад обговорюються при співбесіді.

Контактная информация
 

https://jobs.ua/rus/company/id/1637071
https://jobs.ua/rus/company/id/1637071#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/without_qualification_job


Телефон:

+38 (093) 454-50-50
 

+38 (068) 480-47-30
 

+38 (063) 304-52-87
 
 

Адрес:
м. Одеса, пров. Курортний,
2.
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