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Ваш надежный помощник

 

Секретар, 8000 грн.
 

Винница,  11
апреля
 

Компания: КЗ «Вінницький гуманітарний ліцей №1»  (https://jobs.ua/company/id/1631332) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вакансія: Секретар

Комунальний заклад Вінницький гуманітарний ліцей № 1 ім. М.І. Пирогова, КЗ

Місце роботи: м. Вінниця

Обов’язки:

Прийом та обробка вхідних дзвінків та повідомлень
Оформлення документів, заяв та інших письмових матеріалів

Вимоги:

Відповідальність, організованість та уважність до деталей
Вміння ефективно використовувати офісні програми (Word, Excel, Outlook)
Гарні комунікативні навички та вміння працювати в команді
Бажання навчатися та розвиватися

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 551-58-64
 
 

Контактное лицо: ВітаАнатоліївнаСкиба
 

Адрес: Вінниця, Малиновського, 7
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