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Ваш надежный помощник

 

Офіс-менеджер, 12000 грн.
 

Житомир,  26 сентября
2024
 

Компания: СантехПобут  (https://jobs.ua/company/id/1626310) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Ми, компанія «Сантехпобут», шукаємо в свою команду офіс-менеджера, в затишний офіс та дружню команду.

Обов’язки:

Понеділок-Пятниця

09:00 до 18:00

Прийом та обробка вхідних дзвінків та запитів клієнтів

Консультація клієнтів щодо асортименту товарів

Контроль над виконанням замовлень

Оформлення приходу товару та виписка видаткових накладних

Вимоги:
Користувач ПК,

1С,

Відповідальність та організованість

Гарні комунікативні навички

Бажання навчатися та розвиватися

Надаємо можливість кар'єрного зростання та дружню атмосферу в колективі.
Надсилайте своє резюме на адресу santehpobut@ukr.net

Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 255-45-45
 
 

Контактное лицо: ВадимПанькевич
 

Адрес:
Житомир, Селецька,
32
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