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Ваш надежный помощник

 

Офіс-менеджер, 16000 грн.
 

Белая Церковь,  27 сентября
2024
 

Компания: База Електрики  (https://jobs.ua/company/id/387730) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Компанія «База Електрики» — лідер українського ринку світлотехніки. Ми створюємо та реалізуємо концепції освітлення
промислових об'єктів, торгових площ, офісних приміщень, вулиць, парків, спортивних об'єктів, виставкових залів.

Завдяки нашій системі навчання та розвитку Ви отримаєте можливість професійного та кар'єрного зростання.

Розповімо, чого ми чекаємо від тебе:

Відповідальність та пунктуальність;
Вміння ефективно організовувати свій робочий час;
Відмінні комунікативні навички;
Вільне володіння українською мовою ;
Бажання навчатися та розвиватися.

В обов’язки нашого менеджера входить:

Прийом і обробка вхідних дзвінків, консультація клієнтів по телефону;
Організація робочого простору, забезпечення порядку в офісі;
Ведення документації, реєстрація та обробка вхідних звернень;
Виконання інших завдань, пов’язаних із роботою офісу;
Внесення данних в базу 1С, BAF.

Ми пропонуємо:

Робота в офісі

Графік роботи: ПН-ПТ 09:00—18:00, вихідні дні — субота, неділя
Цікаві завдання, професійний розвиток
Офіційне працевлаштування
Роботу в дружному колективі

Про нашу компанію можна більше дізнатись

instagram.com/baza_electriki

Хочеш працювати з нами? Тоді залишай свій відгук, або телефонуй!

...64 Анна

До зустрічі на співбесіді!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 000-11-64
 
 

https://jobs.ua/rus/company/id/387730
https://jobs.ua/rus/company/id/387730#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Контактное лицо: Анна
 

Адрес:
Біла Церква, Героїв Небесної Сотні
29/1
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