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Ваш надежный помощник

 

Помічник керівника, 60000 грн.
 

Киев,  17 октября 2024
 

Компания: Кобзов Н.Н.  (https://jobs.ua/company/id/1638314) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал, Работа за рубежом

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
Описание вакансии
 

Вимоги, побажання: 

Керівник шукає
Особистого помічника з володінням англійської (іспанська вітається). Можна без досвіду роботи.
Для нового проекту "Центр Медитації та Просвітлення"
Подорожі по світу з метою відвідування різних ретрит центрів для отримання досвіду.
Якості характеру:

доброта,

вміння слухати і чути людей,

чуйність,

не уразливість,
вміння згладжувати конфлікти,
організованість,

вміння просити та приймати допомогу,

терплячість та відданість

Вміння взаємодіяти з дорослими людьми 35-60р., любов до спілкування з дорослими людьми 35-60р.
Вміння вести соціальні мережі 
Обов'язки
1.Складання графіка для керівника
2.Рішення побутових питань
3.Бронь та купівля квитків
4.Бронь та оплата готелів
5.Складання плану поїздок, маршрутів за визначними пам'ятками
6.Опис всіх плюсів і мінусів кожного ретрит центру
7.Складання плану для нового ретрит центру. 
Надсилайте резюме на Вайбер з фото та посиланням на соціальні мережі, ми зв'яжемося з Вами, дякуємо !

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 648-51-90
 
 

Контактное лицо: АндрійГончарук
 

Адрес:
Київ, Проспект Перемоги
82/84
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