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Ваш надежный помощник

 

Референт, 33000 грн. + %
 

Киев,   8 декабря 2024
 

Компания: ФОП Коваль Артем Ігорович  (https://jobs.ua/company/id/1632517) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки, Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Комерційна компанія (ФОП) працює на ринку України понад 26 років і займається гуртовим збутом товарів господарського
призначення: текстиль, одяг, товари для дому тощо є імпортером і дистриб’ютором продукції народного вжитку, у т.ч. для
краси і здоров’я. Шукаємо в команду Референта для допомоги у координації роботи філії у зв’язку із розширенням ринків
збуту.

Вимоги, побажання: 

вища освіта (бажано гуманітарна);
знання офісних програм (Microsoft Office);
розвинена навичка швидкого засвоєння матеріалу;
комунікабельність, активність та орієнтованість на результат;
уміння розміщати інформаціїю у соціальних мережах.

Обов'язки: 

зустріч, запис, ділова комунікація з клієнтами;
ведення звітності;
вхідні/вихідні дзвінки та кореспонденція;
забезпечення адміністративної та організаційної підтримки команди;
організація зустрічей, переговорів та планування робочого часу.

Умови: 

навчання та стажування, підтримка на всіх етапах роботи;
цікава робота в енергійному колективі з прогресивним керівництвом;
своєчасні виплати 2 рази/міс+щотижневі премії
гнучкий графік обговорюється;
корпоративні заходи.

Якщо влаштовують умови компанії, доєднуйтесь до нашої працьовитої команди (+допомагаємо захисникам).

Контактная информация
 

Телефон: +38 (093) 826-86-30
 
 

Контактное лицо: СофіяКоваленко
 

Адрес: Київ
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