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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор навчального закладу, 14000 грн.
 

Одесса,   5 декабря 2024
 

Компания: ОККК  (https://jobs.ua/company/id/1616782) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал, Наука, образование, переводы,
Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги:

вільне володіння ПК: Microsoft Word, інтернет та ін.
наявність активного спілкування та вміння привернути до себе «складну» людину, старанність, пунктуальність,
ініціативність.

Обов'язки:

Активне спілкування з людьми (батьки, учні, співробітники, партнери, по телефону).
Проведення перемовин, літньої приймальної комісії.
Контроль навчального процесу, складання розкладу занять та навчальної документації.

Умови: 

Офіційне оформлення (трудовий стаж);
Зайнятість: повний робочий день із 8.30 до 17.30, обід з 13.00 до 14.00.
Вихідні: субота, неділя, державні урочисті дні. Оплачувана відпустка — 24 календарні дні на рік.
Можливість навчання.
Випробувальний термін — один місяць.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 150-13-35
 
 

Контактное лицо: АндрейПетровичСоломяный
 

Сайт: https://academybeauty.com.ua/
 

Адрес:
Одеса, улица Мельницкая, 24-
а
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