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Ваш надежный помощник

 

Спеціаліст тендерного відділу, 25000 грн. + %
 

Киев,  23 декабря 2024
 

Компания: ТОВ «Меділак»  (https://jobs.ua/company/id/1638726) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Ми шукаємо кандидата на позицію «Спеціаліст тендерного відділу» (робота в офісі, теріторіально БЦ Глорія, метро
Васильківська, Голосіївський район)

Вимоги:

Вища освіта (юридична, або у галузі фінансів, економіки, менеджменту);
Досвід роботи з державними тендерами;
Знання норм законодавства в сфері публічних закупівель, інші нормативно-правові акти з питань публічних закупівель;
Хороші навички володіння ПК;
Досвід роботи з 1с вітається;
навики комерційного апрацювання заявки;
Здатність працювати самостійно і у складі команди.

Обов’язки:

Пошук державних та комерційних закупівель на спеціалізованих сайтах (моніторинг закупівель по товарам медичного
призначення та медичного обладнання);
Робота з первинною документацією та електронною поштою;
Підготовка комерційних пропозицій;
Підготовка та подання повного пакету документів тендерної пропозиції: аналітика вимог тендерної документації
замовника, збір необхідної інформації від внутрішніх підрозділів, підготовка документів згідно з вимогами ТД,
завантаження документів на електронний майданчик, замовлення та отримання необхідних довідок: банківські довідки,
довідки ДФС, з реєстрів Мін'юсту, банківські гарантії, тощо;
Взаємодія із замовником з питань документації торгів (ведення переговорів, формулювання і оприлюднення на
майданчику питань в період уточнень, написання вимог, скарг);
Проведення аналізу документації тендерної пропозиції конкурентів;
Підготовка та подання пакету документів переможця, контроль дат подачі документів;
Повний супровід процесу укладання договорів за результатами тендерних закупівель (заповнення, погодження, тощо);
Контроль за своєчасним замовленням відділом закупівель необхідного товару для поставки замовнику;
Контроль відвантаження товару замовнику;
Ведення встановленої звітності.

Ми пропонуємо:

офіційне працеалвштування, своєчасну виплату зп;
випробувальний термін до 3х місяців;
робота в офісі (БЦ Глорія, 10 хв пішки від метро Васильківська);
в БЦ працює генератор, у випадку обстрілів переходимо в режим онлайн роботи;
структура заробітної плати: ставка + відсоток від продажу;

Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 922-03-01
 
 

Контактное лицо: ЄвгеніяКомар
 

https://jobs.ua/rus/company/id/1638726
https://jobs.ua/rus/company/id/1638726#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit
https://jobs.ua/rus/vacancy/jurisprudence_law


Адрес: вул. Смольна, 9Б
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