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Ваш надежный помощник

 

Офіс-менеджер, 35000 грн.
 

Киев,   3
января
 

Компания: Еліт Глас  (https://jobs.ua/company/id/1639091) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Шукаєте стабільну роботу в сучасній компанії з можливістю професійного розвитку? Приєднуйтесь до нашої
команди!

Обов’язки:

Робота з вхідною/вихідною документацією;
Забезпечення життєдіяльності офісу;
Взаємодія з підрозділами Компанії для отримання інформації, що необхідна для роботи.

Вимоги:

Шукаємо людей, які готові активно навчатися та розвиватися;.
Організованість та відповідальність.
Уважність до деталей.
Впевнений користувач ПК (Word, Excel, Outlook).
Бажання розвиватися: готовність навчатися новому та вдосконалюватися.

Ми пропонуємо:

Ставка від 35000 грн + преміальна система (за результатами співбесіди)
Графік роботи: офісний або позмінний.
Кар'єрний ріст: ми готові підтримувати ваші амбіції та надавати можливості для розвитку.

Якщо ви активна, комунікабельна людина, яка любить порядок і прагне до розвитку, тоді ми чекаємо саме на вас!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (099) 664-92-09
 
 

Контактное лицо: ЄвгенШулешко
 

Адрес: Київ
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