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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор, 19000 грн.
 

Киев,   9 мая 2025
 

Компания: Автомобиль для каждого   (https://jobs.ua/company/id/1639460) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: дополнительный
заработок

Описание вакансии
 

Вакансія: Адміністратор в офіс. Часткова зайнятість.

Обов'язки:

Доброзичлива зустріч та супровід клієнтів

Ведення записів, контроль розкладу та організація роботи автомайстрів Консультування клієнтів з послуг та акцій 

Організаційні заходи та забезпечення виконання завдань керівництва.

Вимоги: Комунікабельність та вміння знаходити спільну мову з людьми. Уважність, відповідальність та організованість.
Готовність до навчання та розвитку у сфері обслуговування клієнтів в офісі.

Вміння працювати в команді та підтримувати позитивну атмосферу.

Ми пропонуємо: Навчання на робочому місці, підтримка на всіх етапах. Стабільний дохід + %, гнучкий графік, часткова
віддалений формат роботи.

Колектив та комфортні умови роботи. Можливість професійного та кар'єрного зростання. Робота в стильному та затишному
просторі. Досвід не обов'язковий – всьому навчимо!

Вже чекаємо тебе в нашій команді!

Запис на співбесіду за телефоном. Офіс в центрі Києва біля метро.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 745-34-10
 
 

Контактное лицо: ІринаКрута
 

Адрес: Київ
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