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Ваш надежный помощник

 

Помощник руководителя, 25000 грн.
 

Киев,   8
апреля
 

Компания: Прайм-Трейд  (https://jobs.ua/company/id/1636450) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

? Приєднуйся до команди Prime Trade — твій старт у великому бізнесі!

Компанія Prime Trade — офіційний дистриб’ютор французького бренду SAFT (акумулятори та батарейки для критичної
інфраструктури, оборони, енергетики), понад 10 років лідер на українському ринку. Ми стрімко розвиваємось і шукаємо
надійного помічника керівника, який хоче рости в крутій команді та впливати на майбутнє енергетики разом з нами ?

? Що ти отримаєш:

✔ Зарплата: 25 000 — 30 000 грн + бонуси за ініціативність

✔ Графік роботи: Пн-Чт 9:00—18:00, Пт 9:00—17:00

✔ Офіс біля метро Берестейська (5 хв пішки)

✔ Виплата ЗП 2 рази на місяць — стабільно

✔ Наставництво та навчання від керівника особисто

✔ Можливість розвиватись у напрямках: HR, маркетинг, продажі, адміністративний менеджмент

? Обов’язки можуть включати:

? Координація робочих задач керівника

? Виконання доручень: аналітика, звіти, таблички, документи

? Пошук та організація зустрічей, співбесід, базова HR-координація

? Комунікація з партнерами та клієнтами — онлайн та телефоном

? Робота з соцмережами, контентом та підтримка маркетингових кампаній

? Ведення простих адміністративних процесів в офісі

? Аналіз ефективності реклами, підтримка просування бренду

? Що важливо:

Впевнене користування Google Docs / Excel / Telegram / Gmail
Відповідальність, ініціативність, бажання навчатись
Уміння працювати з людьми та самостійно організовувати свій час
Вільна українська, базова англійська буде плюсом
Досвід — бажаний, але головне — бажання рости

? Співбесіда відбудеться:

? 27 лютого (вівторок) ? Об 11:00 ? м. Берестейська, пров. Артилерійський, 7Б

https://jobs.ua/rus/company/id/1636450
https://jobs.ua/rus/company/id/1636450#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


? Це може бути твій шанс увійти у світ енергії, управління та зростання. Надішли коротке повідомлення про себе (хто
ти, чому тобі цікаво, які твої сильні сторони), і забронюй час співбесіди вже зараз!

? Prime Trade — команда, яка заряджає на розвиток. ? primetrade.com.ua/

Контактная информация
 

Контактное лицо: ПідсохаВікторія
 

Сайт: https://primetrade.com.ua/
 

Адрес:
Артилерійський
провулок
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