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Ваш надежный помощник

 

Відповідальний виконавець, діловод, 120000 грн.
 

Краматорск,  11
апреля
 

Компания: Головний відділ БПЛА систем «Фенікс»   (https://jobs.ua/company/id/1640135) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Охрана, безопасность, Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вік від 18 до 45 років. До основних обов'язків входить:

- забезпечення ведення діловодства відповідно до встановлених вимог;

- своєчасне реєстрування, опрацювання та передавання документів;

- контроль виконання доручень керівництва; 

- підтримання порядку у документації;

- дотримання правил зберігання та конфіденційності інформації.

Умови:

Гарантована щорічна основна відпустка; забезпечення формою і засобами індівідуального захисту та повноцінне
харчування.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 888-80-11
 
 

Сайт: https://fxdpsu.com
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