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Ваш надежный помощник

 

Діловод, 11000 грн.
 

Днепр,  22 июля 2025
 

Компания: Відділ поліції № 4 ДРУП № 1   (https://jobs.ua/company/id/1639474) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Пропонуємо посади діловода та інженера у відділі поліції м. Дніпра.
Вимоги: Організованість, пунктуальність, знання ПК, в тому числі СЕД, вільне володіння державною мовою, стресостійкість.
Освіта середня спеціальна та вище.  Для інженера технічна освіта. Перевага надається особам, які є ветеранами
російсько-української війни та отримали інвалідність внаслідок збройної агресії рф.
Умови роботи: З 9.00 до 18.00, обідня перерва, п'ятиденний робочий тиждень, повний соціальний пакет.
Обов'язки: ведення документообігу, архівування, видача довідок, внесення інформації до бази даних, реєстрація документів
у СЕД.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 996-56-22
 
 

Контактное лицо: ТетянаПащенко
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