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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор, 25000 грн.
 

Киев,   5 октября
 

Компания: Терещенко Альона Валеріївна  (https://jobs.ua/company/id/1641266) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал, Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: средне-специальное
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Клінінгова компанія в пошуку АДМІНІСТРАТОРА для контролю процесів прибирання на об'єкті.

Вимоги:

вміння знаходити спільну мову з співробітниками та замовником;
володіння ПК на рівні впевненого користувача;
відповідальність;
стресостійкість.

Обов'язки:

організація роботи клінінгового персоналу;
контроль роботи персоналу та якості наданих послуг;
ведення документації, складання звітів;
контроль за виконанням умов договору;
комунікація та взаємодія з адміністрацією;
оперативне реагування на зауваження та скарги;
інструктаж та навчання співробітників;
контроль безпеки та дисципліни.

Умови роботи:

графік 5/2 з 8:00 до 17:00;
ЗП: 25000 грн;
офіційне працевлаштування;
корпоративний мобільний зв'язок;
робота в стабільній компанії;
безкоштовне навчання та підтримка
локація: Київ, вул. Інститутська, 9

Контактная информация
 

Контактное лицо: Альона
 

Адрес:
Київ, вул. Інститутська,
9
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