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Ваш надежный помощник

 

Помічник керівника, 45000 грн. + %
 

Киев,   1 декабря
 

Компания: ФЛП Блудчая С.  (https://jobs.ua/company/id/1603768) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
График работы: свободный график работы
Описание вакансии
 

Потрібен помічник керівнику
в приватну комерційну організацію.
Обов'язки:
Телефонні ділові переговори з юридичними і фізичними особами.
Ділове листування.
Ведення документації.
Контроль відправки замовлень.
Допомога в координації роботи персоналу.
Що ми пропонуємо:
Графік роботи з 10.00−18.00, 2/2, 3/3, 4/4, частково віддалений.
Можливий індивідуальний ( узгоджується)
Оплата до 45000 грн (залежно від графіка)
Перспектива на керівну посаду.
Офіс у центрі міста, біля метро.
Офіційне оформлення (можливо не офіційно)
Корпоративні заходи.
Якщо цікавить, записуйтесь на співбесіду ...538

Контактная информация
 

Телефон:
+38 (063) 292-54-28
 

+38 (097) 389-25-38
 
 

Контактное лицо: Светлана
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