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Ваш надежный помощник

 

Асистент керівника, 15000 грн.
 

Тернополь,  19 марта
 

Компания: Еверест-Тер  (https://jobs.ua/company/id/408758) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
График работы: удаленная работа
Описание вакансии
 

Виробник сходів, воріт, мафів та інших будівельних конструкцій, шукає асистента керівника (дистанційно) із заробітною
платою 15000 — 22000 грн.

Що ви у нас отримаєте:

Можливість кар'єрного зростання (від асистента керівника, помічник керівника, спеціаліст напрямку, старший, керівник
відділу);
Офіційне працевлаштування;

Робота в молодому, приємному і дружньому колективі;

Підтримку в період Вашої адаптації на новому робочому місці (допомога старших в засвоєнні нового матеріалу);

Платне стажування;

Роботу на 100% віддалено;

Графік роботи — повна зайнятість, з Пн-Пт (з 08:40 до 18:00 з перервою на обід);

Своєчасну виплату заробітної плати;

Ставку + бонуси та премії.

Якщо Ви:

молода, енергійна і гнучка людина;
прагнете знайти роботу на довготривалу перспективу;
вільно володієте українською мовою;
маєте загальний досвід роботи від 1 року (не обов’язково у даній сфері);
дисципліновані;
маєте в наявності ноутбук/ПК та стабільний інтернет.

Ваші обов’язки:

Організація онлайн-зустрічей;
Набір тексту та робота з таблицями;
Ведення звітів;
Допомога у виставленні і контролі завдань іншим працівникам
Пошук інформації
Інші доручення керівника.

Ми не вимагаємо досвіду роботи у даному напрямку, адже всього можна навчитись.

Надсилайте своє резюме на пошту зараз і наш менеджер Вам зателефонує та запросить на співбесіду!

Контактная информация
 

https://jobs.ua/rus/company/id/408758
https://jobs.ua/rus/company/id/408758#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Контактное лицо: Менеджер
 


	Асистент керівника, 15000 грн.

