
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
ОПЕРАТОР, 2 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Херсон

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Телекомунікація та зв'язок

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - Английский язык, французский язык – владею свободно; испанский язык
– читаю, начальный уровень. - Опытный пользователь ПК (Microsoft Office, Internet, Photoshop, знание почтовых
программ etc.) - знание основ делопроизводства и документооборота; - владение навыками делового общения.
05.2012 – 07.2012 ПАО «Банк Кредит Днепр», г. Одесса. Должность: младший экономист Южного РУ. Обязанности: -
организация жизнедеятельности офиса; - организация рабочего дня руководителя; - ведение корреспонденции; -
составление протоколов совещаний и переговоров с партнёрами. 05.2013-07.2013 гг. ООО «Ашан Украина
Гипермаркет», г. Одесса. Должность: ассистент руководителя. Обязанности: - выполнение письменных переводов
различной сложности (техническая, юридическая документация) с французского языка и на французский язык, с
английского языка и на английский язык; - перевод официальных писем с французского языка и на французский
язык; - синхронный перевод во время приёмов (французский, английский языки); - организация и контроль
проведения мероприятий; - ведение документооборота; - оформление командировок; - организация
жизнедеятельности офиса. 10.2013 – 05.2014 ООО «У.С.И.Т. Украина», г. Киев. Должность: оператор телефонной
связи. - ведение переговоров с существующими и потенциальными партнёрами; - проведение социологических и
маркетинговых исследований; - совершение холодных звонков; - ведение переговоров с иностранными
клиентами;2008-2013 – Одесский национальный университет имени И.И, Мечникова, факультет романо-германской
филолгии. Специальность: филология (фрнацузский, английский языки).
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