
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛОМ, 5 000 ГРН.

 22 січня
2017     Місто: Київ

Вік: 36 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Офісний персонал

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  - оформление приема, перевода, увольнения, отпусков, командировок
(300 ч.); - ведение табеля; - формирование отчетности в ЦЗ; - подготовка внутренних отчетов по кадрам; -
формирование личных дел сотрудников; - ведение, учет, хранение трудовых книжек сотрудников; - оформление и
учет листов нетрудоспособности сотрудников, подсчет трудового стажа; - оформление и учет отпусков сотрудников
(график отпусков). - оформление документов на открытие зарплатных карт сотрудников - выдача справок о трудовой
деятельности - участие в разработке и внедрении внутренних документов - мониторинг сайтов по работе,
приглашение кандидатов на интервью Октябрь 2011 – Настоящее время Коммунальное высшее учебное заведение
Училище хореографического искусства «Киевская муниципальная украинская академия им. С. Лифаря» Ведущий
специалист отдела кадров Декабрь 2010 - октябрь 2011 ТОВ «Лайм Дистрибьюшн» Торговый представитель.
(Работала с сетью магазинов "Brocard","Летуаль")2005 – 2010 «Государственная академия статистики, учета и
аудита» Специальность: «Учет и аудит»КУРСЫ, ТРЕНИНГИ, СЕМИНАРЫ Тренинг №1 «Элементы корпоративной
культуры, мотивация, аттестация, система обучения персонала» (Консалтинговая компания АйКю Холдинг
21.05.2012г.) Тренинг №2 «Как привлечь и удержать ценных сотрудников» (Консалтинговая компания АйКю Холдинг
21.05.2012г.) Тренинг №3 «Культура общения как залог успешной адаптации персонала» (Консалтинговая компания
АйКю Холдинг 07.08.2012г.) Тренинг№4 «Мотивация и развитие персонала» (Консалтинговая компания АйКю
Холдинг 07.08.2012г.) Тренинг№5 «Техника проведения собеседований и интервью» (Консалтинговая компания
АйКю Холдинг 14.08.2012г.) Тренинг №6 «Подбор персонала» (Консалтинговая компания АйКю Холдинг 14.08.2012г.)
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