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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер по зарплате
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

Опыт работы бухгалтером по з/п не менее 2-х лет;
Высшее образование;
Знание бухгалтерского и налогового учета;
Знание законодательства, регулирующего расчет заработной платы;
Опыт работы в программах: ПК (MSWord, Excel, Outlook, 1C8);
Готовность задерживаться после 18.00

Обязанности:

Начисление/расчет заработной платы, больничных, отпускных и других выплат;
Кадровое ведение учета персонала (приказы, сбор документов при приеме, увольнении);
Составление отчетности по заработной плате;
Проведение инвентаризации 1раз в год закрытие результатов инвентаризации документами;
Подготовка справок о зарплате для персонала;
Расчет выплат по больничным листам, подача документации для их оплаты в органы социального страхования;
Учет операций по авансовым отчетам;
Подготовка справок по заработной плате сотрудникам;
Подготовка внутренней отчетности;
Открытие банковских счетов сотрудникам для перечисления зарплатных выплат;
Учет ГСМ, выписка путевых листов;
Учет доверенностей и их выписка;
Учет ОС, НМНА, НМА, ввод, перемещение, списание;
Проведение банковской выписки, набор платежных поручений;
Выписка актов выполненных работ (до 10 в месяц) по мелким клиентам и согласование налоговых накладных в
Медке.

Условия работы:

официальное трудоустройство;
достойная и стабильная з.п. без задержек;
работа в центре (м. Золотые Ворота);
кофе/чай за счет компании
ненормированный рабочий день.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 496-52-42
 
 

Контактна
особа:

Лидия
 

Сайт: http://www.rustler.com.ua
 

Адреса: Киев, ул. Рейтарская, 37
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