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Ваш надійний помічник

 

Ассистент отдела продаж
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Реклама, маркетинг,
PR

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: обов'язковий
Опис
вакансії
 

Наш клиент, крупная французская фармацевтическая компания, представляющая оригинальные инновационные
препараты, которая работает на рынке Украины с 1997 года, объявляет конкурс на должность Ассистент отдела продаж,
Киев

ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ:

Координация документооборота и первичная проверка документов;
Организация деловых поездок (заказ билетов, гостиниц);
Организация митингов и совещаний;
Работа с входящей/исходящей корреспонденции;
Перевод письменный с/на английский;
Выполнение поручений

ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ:

Высшее образование;
Опыт работы от 6 месяцев;
Уверенный пользователь ПК;
Английский язык — Upper-intermediate level;
Отличные организаторские способности, стрессоустойчивсть;
Ответственность, исполнительность.

УСЛОВИЯ РАБОТЫ:

-Компания предлагает высокий уровень заработной платы, официальное оформление, нормированный рабочий день,
компенсацию проезда. Место расположения офиса — центр города, возле метро.

-Заинтересованным в данной позиции просьба направить резюме в Киевский офис, DOPOMOGA Ukraine по электронной
почте cv2@dopomoga.org.ua с пометкой на позицию Ассистент отдела продаж, Киев

Пожалуйста, обратите внимание, что отправляя резюме на электронный адрес DOPOMOGA Ukraine, Вы даете
согласие на обработку предоставленных Вами персональных данных с целью подбора и обеспечения персоналом
компаний - заказчиков агентства.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 594-81-78
 
 

Контактна
особа:

КонсультантDOPOMOGAUkraine
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