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Ваш надійний помічник

 

Менеджер по закупкам
 

Київ,  
 

Компанія: Гринфуд
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Обязанности:

Контроль/ ответственность и подготовка договоров и спецификаций с поставщиками;
Таможня. Подготовка документов для затаможки/растаможки;

Таможня. Отправка документов бухгалтеру для оприходования товара. Контроль счетов за логистику и брокерские
услуги;
Заказ товара поставщикам. Планирование поставок согласно сроков заказа/объемов;

Контороль закрытия оплат/ГТД в банке партнере;
Контроль взаиморасчетов с поставщиками;
Контроль сроков поставки/ документов на оплаты (Проформы);
Контроль актуальности цен у поставщиков;
Запрос/ответственность за спецификации и прочую документацию;
Подготовка технической информации о товаре / применение/рецептуры и т.д;
Знание товарных позиций / особенности применения и прочее;
Подготовка запросов поставщикам по запросу от клиентов;
Заказ образцов, согласно заявкам клиентов, контроль за расширенным ТЗ по запросу.
Ответственность за выполнение четких запросов по ТЗ поставщиком;
Ответственность и ведение склада образцов. Учет.
Учет прихода образцов/Отчет о тестировании образцов поставщику.
Контроль выполнения своевременных поставок образцов.
Планирование визитов поставщиков/взаимодействие с отделом обслуживания клиентов;
Запрос о новинках и удачных разработок поставщиков;
Поиск новых товаров/ товаров по задаче клиентов/поиск поставщиков;
Описание товаров, ведение номенклатуры товара, технических характеристики т.д.

Требования:

Внимательность к деталям;
Высокий уровень самоорганизации, готовность работать самостоятельно;
Логическое и аналитическое мышление;
Знание английского языка будет преимуществом;
Инициативность
Умение доводить дело до конца;

Условия:

Офис возле ст м. Минская;
пн-чт 09.00-18.00, птн 09.00-17.00;
официальное трудоустройство;
возможность постоянного развития и приобретения нового опыта

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Наталья
 

Адреса: м. Минская
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