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Ваш надійний помічник

 

Специалист отдела по филиалам, 5500 грн.
 

Харків,  
 

Компанія: ООО "ТД ИРБИС"
Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компания ООО «ТД ИРБИС»– поставщик запчастей и комплектующих импортного производства примет на постоянную
занятость выпускников и студентов последних курсов ВУЗов на должность специалиста в отдел по обслуживанию
филиальной сети.

Кандидат на данную позицию должен обладать следующими характеристиками:

Организованность, внимательность, способность к быстрому освоению больших объемов информации;

ПК - уверенный пользователь;

Знание системы 1С будет плюсом.

Круг обязанностей:

Сбор и формирование необходимых документов для передачи на филиалы, формирование реестров;

Выписка товарно-транспортных накладных;

Контроль и своевременная подача счетов на оплату деятельности сети отделений (коммунальные, интернет, обслуживание
офисов и т.п.);

Распределение входящей корреспонденции и прочих документов в зависимости от назначения.

Данная вакансия предусматривает официальное оформление, все социальные льготы и гарантии согласно КЗоТ.

Заработная плата после вычета налогов и отчислений 5500грн

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Светлана
 

Сайт: http://www.irbis.ua
 

Адреса: Переулок Никитинский, 24
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