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Ваш надійний помічник

 

Менеджер по деловому туризму
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Туризм та
спорт

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования к кандидату:

Высшее образование — туристическое;
Опыт работы в сфере туризма от 1го года
Работа с корпоративными клиентами, прием, обработка и выполнение заявок.
Бронирование отелей, организация транспортного обслуживания, оформление Ж/Д билетов.
Организация и сопровождение совещаний, конференций, корпоративных мероприятий.
Подготовка пакета документов для участия в тендерных торгах.
Работа с потенциальными клиентами, проведение встреч, подготовка презентаций и коммерческих предложений.
Заключение и продление договоров с партнерами и поставщиками. Работа над улучшением имеющихся условий.
Составление предварительных и фактических смет, расчетов и калькуляций.
Подготовка клиенту ежемесячных отчетов, статистических данных, финансовых сводок.
Контроль оплаты счетов, работа с задолженностью, ведение бухгалтерии в 1С
Знание систем бронирования.

Мы можем предложить:

з/п ставка+ % — (по результатам работы)
Офис в центре города
Официальное оформление;
График работы: Пн-пт 10:00—18:00

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 531-91-30
 
 

Контактна
особа:

Ирина(050)464-56-00
 

Сайт: http://www.sputnik.kiev.ua
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