
https://jobs.ua/job-sekretar-3505651

Ваш надійний помічник

 

Секретарь, 5000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: грамотная речь, уверенный пользователь ПК и офисной техникой

Обязанности: регистрация входящей/исходящей документации, работа на ПК и другой офисной технике, ведение архива,
фальцовка чертежей

Условия: рабочие дни Пн.-Чт, с 09.00 до 18.00. Офис м.Лукъяновская

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

АлександрКоваль
 

https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
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