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Ваш надійний помічник

 

Заместитель главного бухгалтера, 10000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Иннова Лоджистик
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В приватну компанію потрібен заступник головного бухгалтера.

Сфера діяльності компанії – оптова торгівля товарами виробничо-технічного призначення, ЗЕД, логістика.

Заробітна плата – 10 000 грн. (8 000 грн. – під час випробувального терміну (2 міс.))

Вимоги:

Знання бухгалтерського обліку, 1С, М.Е.Дос, офісні програми (Word, Excel).

Досвід роботи помічником бухгалтера (буде перевагою).

Жінка, від 25 до 40 років.

Освіта: вища (економіка, облік та аудит, фінанси).

Порядність, відповідальність, уважність, професіоналізм.

Обов'язки:

- виписка первинних документів (акти виконаних робіт, видаткові накладні, рахунки);

- проведення банківських виписок в 1С;

- проведення в 1С вхідної документації (рахунки, прибуткові накладні, акти виконаних робіт);

- обробка вхідної кореспонденції (отримання / відправлення листів);

- контроль за наявністю оригіналів документів / дублювання документів (прибуткові та видаткові накладні, вхідні та вихідні
акти виконаних робіт, CMR, договори);

- реєстрація податкових накладних;

- контроль за реєстрацією податкових накладних від контрагентів (перевірка податкових);

- проведення звірки з контрагентами (формування актів звірки);

- проведення списання бензину, формування подорожніх листів;

- підшивка документів.

Умови роботи:

Графік роботи: ПН – ПТ з 9:00 до 18:00.

Місце розташування офісу: Печерський район.

https://jobs.ua/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit


Офіційне працевлаштування, оплачувана відпустка.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 410-90-34
 
 

Контактна
особа:

Екатерина
 


	Заместитель главного бухгалтера, 10000 грн.

