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Ваш надійний помічник

 

Помічник юриста, 7000 грн. + %
 

Київ,  
 

Компанія: Приватний виконавець виконавчого округу м.Києва (Шмідт К.В.)
Рубрики:
 

Офісний персонал, Юриспруденція, право, Робота для
студентів

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: Юридична освіта не нижче бакалавра, вільний користувач ПК, досвід роботи в ДВС (бажано)

Обязанности: Діловодство, архівна справа, реєстрація вхідної кореспонденції в системі АСВП, відправка вихідної
кореспонденції, підготовка проектів документів, ведення окремих проектів (для старшого помічника)

Условия: графік роботи 9-18 пн-пт., офіційна заробітна плата, офіційне оформлення помічником приватного виконавця через
Міністерство юстиції України після випробувального строку. Перспектива кар' єрного росту та поступового підвищення ЗП.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 469-89-68
 
 

Контактна
особа:

KатеринаШмідт
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