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Ваш надійний помічник

 

Офис-менеджер (аналитик), 7000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Toysi
Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота для
студентів

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Мы компания Toysi — более 4 лет на рынке обеспечиваем наших клиентов детскими товарами от топовых производителей
Украины, Белоруссии, Китая, Польши и Германии. У нас более 10000 постоянных клиентов. Наша цель стать компанией
диктующей тренды в сфере игрушек.

В связи с ростом компании открываем новую позицию офис-менеджер, аналитик.

Требования:

Высшее образование, или не полное высшее — студент последних курсов университета;
Исполнительность, нацеленность на результат;
Ответственность, внимательность;
Грамотная устная и письменная речь, обязательна;
Отличное знание Excel (будет преимуществом);
Чувство такта и воспитанность.

Обязанности:

Выполнение мелких поручений руководителя;
Заказ воды и канцелярских принадлежностей в офис;
Работа с контентом — написание текстов для карточек товаров (технические характеристики и описание товара);
Анализ данных по запросу;
Помощь другим сотрудникам по запросу.

Условия работы:

Комфортабельный офис.
Пятидневный рабочий график с 9:00 до 18:00.
Офис в районе Дарницкой (Ленинградской) площади, м. Черниговская;
Возможность и поддержка саморазвития.
Мега скидки на товары для сотрудников.
Развитая корпоративная культура.
Команда единомышленников и проактивных личностей
З/п на ИС 6500 грн, после 7000 грн

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 456-36-95
 
 

Контактна
особа:

ОльгаКаменчук
 

Сайт: https://toysi.com.ua/
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