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Ваш надійний помічник

 

Помощник администратора, 5000 грн.
 

Житомир,  
 

Компанія: Иноземцев А.Ф.
Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

- ответственность, исполнительность

- стремление работать на результат

- умение работать с ПК (Word, Excel)

- коммуникабельность

- помощь руководителю по организации работы отдела

Обязанности:

- консультирование клиентов и партнёров по вопросам продления сотрудничества либо нового

- заполнение отчетных документов по образцу

- работа с почтой

Условия:

- комфортные условия труда

- оплата до 5000 + премии ( индивидуальное предложение на собеседовании)

-график Пн-Пт с 9.00-18.00 (возможна частичная занятость)

Рассмотрим все кандидатуры. Запись на собеседования по телефону 0986224419

Контактна інформація
 

Телефон:

+38 (098) 338-74-14
 

+38 (093) 583-63-23
 

+38 (098) 622-44-19
 
 

Контактна
особа:

АлександрФедорович
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