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Ваш надійний помічник

 

Менеджер по продажам, офис-менеджер
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Реклама, маркетинг, PR, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компания Эдванс - лидер рынка утепления пенополиуретаном в Украине приглашает на работу менеджера по продажам
материалов

Требования:

Быстрая обучаемость, активное участие в работе;
Опытный пользователь ПК (MS Office, e-mail, 1С-приветствуется);
Грамотная устная и письменная речь, владение правилами делового этикета;
порядочность, оперативность, исполнительность и ответственность

Обязанности:

активный поиск потенциальных клиентов;
обработка входящих звонков и заказов на сайте, консультации клиентов;
сопровождение клиента от заказа до подписания договора;
отгрузка товаров (работа с перевозчиками, курьерскими службами);
контроль документооборота;
ведение склада;
работа с поставщиком;
работа с простой CRM-системой;
анализ рынка, знание конкурентов;
ведение текущих офисных дел;

Условия работы:

официальное оформление;
своевременная выплата заработной платы;
график работы: пн -пт с 9:00 до 18:00;
Испытательный срок - 2 мес;
офис расположен в 5 мин. от Ленинградской площади (Левый берег);
мобильная связь;
работа в стабильной и прогрессивной компании;

Будем рады видеть вас в нашей команде!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (073) 876-68-84
 
 

Контактна
особа:

ВладимирКозориз
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