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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер
 

Київ,  
 

Компанія: ПроАудит Консалтинговая
группа

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования к соискателю:

Опыт работы на должности бухгалтера от 3 лет
Высшее профильное образование «Учет и аудит»
Владение ПК на уровне уверенного пользователя: 1С: Предприятие 7.7, 8.3, а также Office, M.E.Doc и Лига Закон

Обязанности:

Получение/передача первичных документов от компаний-клиентов
Сортировка и проверка первичной документации (составление реестров)
Ввод всей первичной документации в 1С:7.7 и 8.3 (банк, приход, расход, налоговые накладные, АО и т.
Регистрация налоговых накладных в едином реестре
Сверка взаиморасчетов с контрагентами
Подготовка документов для проверок, для банков и т. п.
Выписка первичной документации по необходимости

Личные качества:

Коммуникабельность, высокая работоспособность, внимательность, ответственность
Высокий уровень самоорганизации, ориентированность на результат

Условия труда:

Место работы в центре города, Печерск
Официальное трудоустройство
Заработная плата по результатам собеседования
Своевременная оплата труда
График работы: пн-пт с 9:00 до 18:00
Работа в команде профессионалов.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 502-03-08
 
 

Контактна
особа:

АндреевИгорь
 

Сайт: http://proaudit.ua
 

Адреса:
Киев, ул. Чигорина, 18, оф.
319
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