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Ваш надійний помічник

 

Офис-менеджер в рекрутинговую
компанию, 6500 грн. + %
 

Київ,  
 

Компанія: Навігатор, рекрутингова компанія
Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В рекрутинговую компанию Навигатор (подбор персонала и другие услуги для бизнеса) требуется офис-менеджер.

Навигатор — одна из старейших (с 1999 г.) и самых известных рекрутинговых компаний Украины (

http://навигатор.укр), лидер Рейтингов рекрутинговых агентств 2010—2015 гг.

Основные требования к кандидатам:

опыт работы секретарем, офис-менеджером, администратором, HR•менеджером;
знание делопроизводства;
владение ПК и офисной техникой;
грамотная устная и письменная речь;
знание английского языка на уровне общения с клиентами по телефону;
опыт общения с клиентами;
исполнительность, ответственность, коммуникабельность;
некурящая!
проживание: Правый берег

Условия:

Перспектива роста: консультант по подбору персонала, рекрутер.

Обучение, развитие.

Зарплата 35 грн./час. + % (выполнение платных услуг клиентам) = от 6000 грн.

Рабочий день 9.00 — 17.30.

Просьба отправлять резюме на русском языке на е-mail: sb@navigator.lg.ua

Прежде, чем отсылать резюме, ознакомьтесь с нашими интернет-ресурсами:

http://навигатор.укр/

http://recruitingblog.com.ua

http://www.headhunting.com.ua/

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 474-53-31
 
 

Контактна
особа:

СергейБеляев
 

https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Адреса:
Киев, проспект Победы, 2,
оф.86
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