
https://jobs.ua/job-menedjer-po-tenderam-spetsialist-po-zakupkam-2892964

Ваш надійний помічник

 

Менеджер по тендерам, специалист по закупкам, 6000
грн. + %
 

Київ,  
 

Компанія: ЕнкомГруп
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Будівництво, архітектура, Торгівля, продажі,
закупівлі

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования: 
1. Опыт работы на аналогичной должности не меньше 2 лет;
2. Знание закона Украины «Про здійснення державних закупівель» и других соответствующих законодательных и
нормативных документов;
3. Опыт работы с бюджетными организациями;
4. Опыт участия в тендерах на строительно-монтажные работы (генподряд);
5. Высшее образование (Желательно строительное или экономическое);
6. Профессиональный пользователь ПК (Word, Excel, Internet)7. Личные качества и навыки: исполнительность,
ответственность, хорошая обучаемость, коммуникабельность, нацеленность на результат;

Обязанности:
1. Мониторинг объявленных тендеров, конкурсов, электронных торгов и расширение существующей базы тендеров;
2. Оценка экономической целесообразности участия в торгах, по результатам подготовка информации и материалов для
принятия решения об участии в торгах, бюджета строительно-монтажных работ;
3. Оформление конкурсной заявки, ведение переписки с организаторами торгов;
4. Получение справок необходимых для участия в тендерах (налоговая, банки, справки по банкротству т. д.);
5. Оперативная подготовка полного пакета документов для участия в тендерах;
6. Подача тендерных предложений и присутствие на раскрытии. 
7. Заключение договоров.

Территориальное место работы:Киев, м. Университет, ул. Б. Хмельницкого, 51-Б
• опыт работы в связях с общественностью;
• своевременное выполнение поручений руководителя;
• пунктуальность, аккуратность.
Образование: маркетинг или журналист с опытом работы секретаря

Условия работы: 
• работа в офисе, 
• полная занятость. 
• офис в центре, метро Университет-7 минут

Обязанности:
• организация работы Комиссии по развитию энергетики и энергосбережения Украинского Союза Промышленников и
Предпринимателей (УСПП), состоящую из 24 профильных ассоциаций и экспертов, круглых столов, семинаров
(составление пресс-релиза регламента, повестки, протокола).
• организация участия председателя комиссии в заседаниях и рабочих группах;
• информирование (рассылка) о работе членов УСПП и комиссии; 
• составление и размещение информации материалов с СМИ и соц. сетях, документооборот и архивация

https://jobs.ua/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit
https://jobs.ua/vacancy/building_architecture
https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase


Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 390-69-21
 
 

Контактна
особа:

МаринаСергеевна
 

Адреса: Киев, ул.Богдана Хмельницкого 51б
 


	Менеджер по тендерам, специалист по закупкам, 6000 грн. + %

