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Ваш надійний помічник

 

Помощник бухгалтера, 5000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: СТАРТ- АВТО ТОВ
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Срочно требуется помощник бухгалтера.

Работа рядом с м.Харьковская.

Требования:

Желательно девушка до 30 лет,
без вредных привычек.
Знание 1С, Медок, Word, Exel.
Условия работы:
График с 9 до 18,сб,вс.- выходной.
Официальное трудоустройство,
испыт.срок - 1 мес.

Обязанности:

формирование счетов-фактур, актов, расходных накладных, ТТН, налоговых накладных
контроль и регистрация НН в Медок
работа с договорами
заполнение путевых листов и талонов заказчика
работа с коммерческими предложениями
подготовка документов для участия в тендерах
списание ТМЦ
ведение кадрового учета (прием, увольнение сотрудников, ведение табеля рабочего времени)
получение выписок, витягов и др.документов в органах ДПИ, статистика, райдержадмнистрации

ЗП -5000 грн.

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (044) 501-68-32
 

+38 (067) 500-48-69
 
 

Контактна
особа:

ЛилияВладимировна
 

Адреса: м.Харьковская.
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