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Ваш надійний помічник

 

Инспектор по кадрам
 

Краматорськ,  
 

Компанія: Группа компаний АЛБО
Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, HR, управління персоналом, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Торгово-производственная компания приглашает в свою команду "инспектора по кадрам"

Требования:

высшее образование;
опыт работы от года( желателен);
опыт работы с людьми будет преимуществом;
уверенный пользователь ПК (word,excel,1C7, 1C8).
грамотная письменная и устная речь;
Личные качества: внимательность, стрессоустойчивость,исполнительность, ответственность, умение работать в
режиме многозадачности.

Обязанности:

Ведение кадрового делопроизводства (прием, перевод, увольнение, отпуска, больничные листы и пр.);
Внесение всех данных в систему кадрового учета;
Ведение воинского учета;
Учет, ведение и хранение личных дел и трудовых книжек
Подготовка отчетов в государственные органы
Внутренняя оперативная отчетность
Консультирование руководителей по вопросам трудового законодательства Украины;
Ведение и контроль табеля учета рабочего времени.

Условия работы:

официальное трудоустройство;
график работы: с 8 до 17, сб-вс вых.;
обучение;
доставка транспортом компании на работу и с работы;
комфортные условия труда.

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (050) 478-75-94
 

+38 (067) 623-89-62
 
 

Контактна
особа:

ФранцНаталья
 

Адреса:
г.Краматорск,ул.Анатолия
Соловъяненко,2А
 

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel

	Инспектор по кадрам

