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Ваш надійний помічник

 

Менеджер-переводчик, 6500 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Бюро переводов "Какаду"
Рубрики:
 

Офісний персонал, Наука, освіта,
переклади

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В бюро переводов "Какаду" требуется менеджер по работе с клиентами.

Требования: ищем грамотного и ответственного человека. Желательно с опытом работы в бюро переводов. Если опыта
нет, а есть большое желание и Вы быстро все схватываете, то Вы нам тоже подходите.

Наличие диплома переводчика приветствуется.

Обязанности:

Прием заказов и общение с клиентами по электронной почте, онлайн-консультанту и в офисе;

Проверка и вычитка на грамотность заказов перед сдачей клиенту;

Ведение отчетности;

Заверение переводов у нотариуса;

Написание статей.

Рабочий день с 10.00 до 19.00, суббота и воскресенье выходные дни.

Условия работы:

Зарплата ставка + выработка + процент от прибыли;

Работа в молодом приятном коллективе;

Официальное трудоустройство;

Стабильная развивающаяся компания;

Работа в центре Киева;

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 015-24-82
 
 

Контактна
особа:

ПастуховаАнна
 

Сайт: http://perevod-kakadu.com/kiev.php
 

Адреса: ул. Богдана Хмельницкого 16-22
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