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Ваш надійний помічник

 

Администратор школы английского языка (Троещина)
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Школа английского языка Welcome ищет администратора!

Требования:

уверенный пользователь ПК;
коммуникабельность, грамотность, пунктуальность, исполнительность,
свободное владение русским и украинским языками;
знание английского языка — приветствуется;

Условия работы:

интересная работа в активно развивающейся компании;

достойная оплата; обучение.

карьерный и профессиональный рост;

10.00 до 21.00, перерыв 1 час

Находимся на ТРОЕЩИНЕ!

Обязанности:

прием звонков, консультации клиентов, ведение клиентской базы;
работа с базами данных, умение предоствращать конфликтные ситуации;
заключение договоров с клиентами, контроль выполнения обязательств по ним;
поиск новых клиентов, расширение клиентской базы;
контроль дебиторской задолженности;
учет заказов и отчетность.

Контактна інформація
 

Телефон:

+38 (050) 740-94-38
 

+38 (096) 999-21-96
 

+38 (044) 221-37-16
 
 

Контактна
особа:

ЯворскаяВиктория
 

Сайт: http://welcomes.com.ua
 

Адреса: Киев, ул. Данкевича, 14
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