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Ваш надійний помічник

 

Офис менеджер, 6500 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требуеться на работу, на постоянной основе, офис – менеджер.

Требования к кандидатам:

- девушка 25 – 40 лет
- образование – высшее
- опыт работы в сфере продаж от 2-х лет
- уверенный пользователь ПК (владение програмними продуктами MS Office: Word, Excel, PowerPoint)
- разговорный украинский и русский языки

Обязанности:

- ведение деловой документации
- прием звонков и клиентов
- выполнение плановых показателей по продаже товаров компании
- развитие клиентского портфеля, путем привлечения новых клиентов
- поддержка и развитие отношений с существующими клиентами, сопровождение контрактов, консультации
- развитие сайта и рекламной компании

Заработная плата – ставка 4500 грн + %

Работа территориально находиться просп. Академика Палладина, 32 (5 мин от ст.м Академгородок).

График работы: пн-пт с 9.00 до 17.30 (пт – до 17.00)

Испытательный срок – 1 месяц (оплачивается ). Все вопросы по тел: 067-464-77-83 Атул

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 464-77-83
 
 

Контактна
особа:

СахниАтул
 

Сайт: http://www.marble.org.ua
 

Адреса:
проспект Академика Палладина,
32
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