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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер, помощник главного бухгалтера, 6000 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: ТОВ "НВП "АТЕН"
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Небольшой компании, требуется помощник бухгалтера для ведения первичной бухгалтерии, делопроизводства, а так же
выполнения функций офис-менеджера.

Требования:

уверенный пользователь ПК (Word, Exel), преимуществом будет знание 1С: Предприятие 8.3 и M.E.Doc
высокая работоспособность, дисциплинированность, ответственность, коммуникабельность
умение общаться по телефону
выполнять поставленные задачи в срок

Обязанности:

ведение первичной бухгалтерской документации в 1С, M.E.Doc (участки зарплата и кадры, основные средства и МБП,
учет ГСМ, авансовые отчеты);
обработка исходящей и входящей почты
делопроизводство (приказы, письма, справки и т.д.)
обеспечение жизнедеятельности офиса
выполнение поручений главного бухгалтера

Условия работы:

Пн.-Пт с 10.00 до 18.00, Сб., Вс. — выходные
собственный офис находится в 200 м. от метро «Нивки»
молодой, дружный коллектив.

ЗП: с перспективой роста в зависимости от качества и количества выполняемых обязанностей

Кандитам, подходящим под описание выше, просьба направлять резюме по адресу [отправить резюме] или звонить в
рабочее время по тел. 050−425−55−09 (Наталья Павловна).

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 425-55-09
 
 

Контактна
особа:

НатальяПавловна
 

Адреса:
Киев, ул. Невская, 4-Г, прим.
2м
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