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Ваш надійний помічник

 

Офис менеджер, 7500 грн.
 

Одеса,  
 

Рубрики:
 

Офісний персонал, Логістика, доставка,
склад

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

— знание английского языка

— опыт ведения деловой переписки

— опыт работы в смежной сфере (логистика, морские перевозки, агентирование и т.д)

— знание Microsoft Office

Обязанности:

— ведение деловой переписки на английском и русском языках

— формирование инспекционных отчетов и сертификатов

— обработка входящей/исходящей корреспонденции

Условия работы:

— работа в офисе

— официальное трудоустройство

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 005-16-94
 
 

Контактна
особа:

ЕфимовАндрейАлександрович
 

Сайт: http://aciter.com
 

Адреса: a.yefimov@aciter.com
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